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REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO.

Niniejszy regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie
Gminnego Ztobka ,,U Misia”, w tym zasady rejestracji, zapisu i usuwania informacji,
sposob ich zabezpieczenia, a takze zasady udostepniania danych pozyskanych z tytutu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

Monitoring terenu Gminnego Ziobka ,u Misia” prowadzenie monitoringu wizyjnego na
podstawie przestanki, o ktérej mowa w art. 6 ust. 1 lit. f RODO (przetwarzanie jest
niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez administratora lub przez strone trzecia, z wyjgtkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny
charakter wobec tych intereséw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby,
ktérej dane dotyczg, wymagajgce ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy
osoba, ktorej dane dotycza, jest dzieckiem).

Monitoring wizyjny zostat wdrozony po dokonaniu planowania i zdefiniowania zagrozen
bezpieczenstwa jako najbardziej adekwatne narzedzie stuzgce osiggnieciu celu, po
dokonaniu analizy potrzeb i celowosci wraz z prognozg jego skutecznosci w kontekscie
wptywu na zachowanie prywatnosci oséb przebywajgcych na terenie placéwki w zakresie
obowigzku zapewnienia bezpieczehstwa.

Na system monitoringu wizyjnego skfadajg sie kamery, urzadzenie rejestrujgce, monitor
umozliwiajgcy wglad do utrwalonego zapisu oraz okablowanie.

Definicje:

1. Monitoring wizyjny — kamery, okablowanie, rejestrator oraz oprogramowanie
wykorzystywane do zbierania oraz przechowywania wizerunku.

2. Dane osobowe — wszelkie informacje dotyczgce zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osoby fizycznej, jezeli nie wymaga to nadmiernych kosztéw, czasu
lub dziatah (w tym dane w postaci wizerunku).

3. Zbiér danych osobowych — kazdy posiadajgcy strukture zestaw danych o
charakterze osobowym, dostepnych wedtug okreslonych kryteriéw, niezaleznie od
tego czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie.

4. Administrator Danych Osobowych (AD) — nalezy przez to rozumie¢ AD placOwki
— Dyrektor Gminnego Ztobka ,,U Misia”.

5. Przetwarzanie danych osobowych — wykonywanie wszelkich operacji na danych
osobowych, takich jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i ich usuwanie.

6. Zbieranie danych — wejscie w posiadanie danych osobowych.

7. Usuwanie danych — fizyczne niszczenie danych lub taka ich modyfikacja, ktora
uniemozliwia ustalenie osoby, ktorej dane dotycza.

8. Utrwalanie — zapisanie informacji na materialnym nosniku.
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9. Udostepnianie — objecie w posiadanie danych osobowych przez innego
Administratora Danych Osobowych lub podmiotu przetwarzajgcego.

10. Wglad — fizyczne przeglgdanie zawartosci zbioru danych osobowych bez wejscia
w posiadanie przeglgdanego zbioru.

11. Osoba upowazniona — osoba posiadajgca upowaznienie wydane przez
Administratora Danych Osobowych dopuszczona do przetwarzania danych
osobowych w zakresie wskazanym w upowaznieniu zgodnie z Politykg
Bezpieczenstwa Ztobka.

Podstawa prawna:

1. ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych).

2. Ustawa z 10 maja 2018 r o ochronie danych osobowych (Dz. U 2018 poz. 1000 z
poz. zmianmi

Zabezpieczenia techniczne i organizacyjne (rozmieszczenie kamer).

1. Zabrania sie instalowania kamer w toaletach, pomieszczeniach socjalnych czy tez
poszczegoblnych pomieszczeniach biurowych — co mogtoby prowadzi¢ do naruszenia
prywatnosci.

2. Osobom majacym dostep do =zapisu rejestratora monitoringu nalezy wydaé
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych i uwzgledni¢ je w ewidencji.
W przypadku potrzeby powierzenia zapisu monitoringu innym podmiotom nalezy
zawrze¢ stosowng umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych.

3. Zanadzér nad rejestratorem odpowiedzialny jest AD / ASI.

Zasady monitoringu.

1. Zbieraniu, utrwalaniu oraz przechowywaniu wizerunku jako danej osobowej podlega
wytgcznie obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu. Funkcjonujgcy w jednostce
system nie rejestruje dzwieku (fonii).

2. Wykaz obszaréw objetych monitoringiem wizyjnym oznakowany jest tablicami
informacyjnymi (piktogramami).

3. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym zostaty przeanalizowane pod katem
poszanowania prywatnosci i intymnosci pracownikédw oraz innych o0séb
przebywajgcych na terenie placowki.

4. Miejsca objete monitoringiem sg oznakowane poprzez umieszczenie informacji
zawierajgcej piktogram informujgcy o objeciu obszaru monitoringiem oraz z
informacjg o:

a. Administratorze Danych Osobowych,
b. Celu istnienia monitoringu,
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c. Prawie oraz sposobie uzyskania dodatkowych informacji.
Monitoring funkcjonuje catodobowo.
Efekty wprowadzenia monitoringu wizyjnego wraz z ich wptywem na bezpieczenstwo
pracownikdw i o0sob przebywajgcych na terenie placowki sg na biezaco
monitorowane.

Zasady rejestracji monitoringu.

Zaleca sie, aby zebrany obraz utrwalony na rejestratorze, zlokalizowany w
placéwce przechowywany byt przez okres 14 dni, po tym czasie moze zostac
nadpisany.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy system monitoringu
wizyjnego zarejestrowat wydarzenia niezgodne z prawem zapis moze zostac
przeniesiony na elektroniczny nosnik pamieci.

Nos$niki z zachowanym nagraniem przechowuje AD.

Nosniki zawierajgce przeniesiony z rejestratora zapis obrazu przechowujemy
wytgcznie do momentu zaprzestania jego uzytecznosci, np. do czasu wyjasnienia
sprawy lub zakonczenia odpowiednich postepowan nie dtuzej niz jeden rok.
Zapisany obraz z monitoringu moze zostaC udostepniony zgodnie z zasadami
okreslonymi w Polityce Bezpieczenstwa. Wzér wniosku o udostepnienie nagrania
okresla Zatgcznik do niniejszego regulaminu.

W momencie zaprzestania uzyteczno$ci nagrania zapisanego na zewnetrznym
nosniku, jest ono usuwane zgodnie z procedurg okreslong w Polityce
Bezpieczenstwa danych osobowych Ztobka.

Dostep do zapisu wizyjnego utrwalonego w rejestratorze oraz zewnetrznych
nosnikow posiada wytgcznie Administrator Danych Osobowych oraz upowaznione
przez Niego osoby zgodnie z procedurami okreslonymi w Polityce Bezpieczenstwa.

Udostepnianie danych objetych monitoringiem.

1.

Administrator Danych zabezpiecza zdarzenia zarejestrowane przez monitoring, ktére
zagrazajg bezpieczenstwu, zyciu i zdrowiu pracownikow i 0osob przebywajgcym na
terenie, niszczeniu i kradziezy mienia dla celéw dowodowych:
a. nawniosek 0sob trzecich;
b. na wniosek organéw prowadzacych postepowania np. policji, prokuratury,
sqdéw;
Cc. zaobserwowane przez osoby obstugujgce monitoring, ktére moga byc¢
dowodem na popetnienie czynu niedozwolonego.
Zabezpieczenie danych monitoringu polega na ich zarejestrowaniu na nosniku
danych, umozliwiajgcym ich powielanie.
Zabezpieczone dane z monitoringu sg udostepniane tylko organom prowadzgcym
postepowanie w sprawie zarejestrowanego zdarzenia np. policji, prokuraturze,
sgdom, ktore dziatajg na podstawie odrebnych przepiséw.
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Zabezpieczone dane mogg by¢ réwniez przekazywane ubezpieczycielowi Ztobka
w ramach prowadzonej likwidacji szkody osobowej lub majgtkowej zgtoszonej przez
osoby trzecie.
Kazdorazowe zabezpieczenie zdarzen zarejestrowanych przez monitoring odbywa
sie na pisemny wniosek podmiotéw w/w wskazanych.
Dane z monitoringu zabezpieczone na wniosek podmiotu uprawnionego sg
przechowywane przez AD przez okres jednego roku od dnia ztozenia wniosku. Po
uptywie tego terminu zabezpieczone dane sg niszczone.
Z czynnosci zniszczenia danych, o ktérej mowa powyzej sporzadza sie notatke, ktora
powinna zawierac:

a. czas i miejsce zarejestrowanego obrazu zdarzen podlegajgcego zniszczeniu;
sposob zniszczenia;
imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby dokonujgcej zniszczenia;
czas i miejsce zniszczenia;
podpis osoby dokonujgcej zniszczenia.
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